
                                          บันทึกขอความ 
สวนราชการ       สวนราชการ ........................................... โทร. ..................... 
ที่                                                       วันที่   .................................. 
เรื่อง     ขออนุมัติเบิกคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
 

เรียน   อธบิดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ 
 

  ตามบันทึก  ที ่............................................. ลงวนัที่ ................................... 
เร่ือง  ขออนุญาตปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ......ระหวางวันที ่......................................... ........... 
....................................... ............................................................................................................... 
......................................... นั้น 

บัดนี้    กลุม/งาน / ................................................  ไดปฏิบัติงานดงักลาวเสร็จ 
เรียบรอยแลว  จึงขอเบิกคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  เปนเงนิ ....................บาท 
(...........................................................)  ตามรายละเอียดที่แนบมาพรอมนี ้
   

จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณาอนุมัติเบกิจาย 
     
     
 
                                                                                                                                                                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    วันปกติ     
ชั่วโมง

      วันหยุด    
 ชั่วโมง

วันที่ 1 2 3 4
1 50/60 : ชม.
2 "
3 "
4 "
5 "
6 "

ยอดรวมสุทธิ

ขอรับรองวา ผูมีรายชื่อขางตนปฏิบัติงานนอกเวลาจริง

    ลงชื่อ………………………………………..หัวหนาผูควบคุม                            ………………………. ผูจายจริ
       (..............................................)
ตําแหนง ............................................

      วัน เดือน ป 
      ที่รับเงิน

หมายเหตุปฏิบัติงาน

หลักฐานการจายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
ชื่อสวนราชการ กรมตรวจบัญชีสหกรณ จังหวัด กรุงเทพมหานคร

เบิกตามฎีกาที่…………………………………ลงวันที่………………เดือน……………………………พ.ศ…………..

ลํา   
ดับ   
    ที่

ชื่อ - สกุล
อัตราเงิน   
ตอบแทน

เดือน.......................

รวมเวลาที่

จํานวนเงิน
    ลายมือชื่อ  

   ผูรับเงิน




